REGULAMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DA

FACULDADE SI\O LEOPOLDO MANDIC DE ARARAS
SAO LEOPOLDO

MANDIC

ARARAS

CAPITULO I

DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. Consideram-se para fins de aplicacdo deste regulamento, os Laboratérios de
Anatomia, Habilidades Médicas, Multidisciplinar, Centro de Simulacdo, Técnicas Cirdrgicas

e Praticas Clinicas da Faculdade S&o Leopoldo Mandic de Araras (SLMandic-Araras);

Art. 2°. Os laboratdrios sdo de uso comum de todos os docentes e disciplinas do Curso
de Graduagao em Medicina;

Art. 3°. O uso dos laboratérios estard condicionado ao planejamento e/ou agendamento
prévio por parte dos docentes e/ou estudantes junto a coordenagdo do curso ou
coordenacgdo dos laboratérios (caso haja);

Art. 4°. O docente que optar por desenvolver atividades didaticas nos laboratdrios assume
automaticamente a responsabilidade pela orientacdo dos estudantes quanto ao uso
adequado do espago, bem como de materiais, reagentes e equipamentos, protegdo e

seguranga dos usuarios e sobre o contelido deste Regulamento.

CAPITULO II

DA DESTINACAO DOS LABORATORIOS

Art. 5°. Os laboratérios sdo destinados prioritariamente, para realizagdo de aulas teérico-
praticas relacionadas ao desenvolvimento das disciplinas do Curso de Graduacdo em
Medicina oferecido pela SLMandic-Araras;
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Art. 6°. Os laboratérios poderdo ser utilizados por docentes do quadro de funcionarios da
SLMandic-Araras para atividades de extensdo, pesquisa (investigagdo cientifica) e/ou
atividades de prestacdo de servigos a comunidade, desde que estes sejam previamente

analisados e aprovados pela Coordenagdo e Diretoria;

Art. 7°. Os laboratérios poderdo ser utilizados para estudo e prética dos discentes, desde
que solicitado ao docente responsdvel pela disciplina e ao coordenador do curso, e

agendado com o técnico responsavel que acompanhara a atividade de estudo;

Art. 8°. Os laboratérios ndo poderdo ser utilizados para outros fins que ndo sejam os de

interesse académico ou Institucional, nem para atender trabalhos de interesse pessoal;

Art. 9°. Toda proposta de utilizagdo da estrutura dos laboratérios esta sujeita a aprovacgao

da Diretoria, com conhecimento do docente responsavel pelo laboratério solicitado;

Art. 10°. Toda atividade estara condicionada aos horarios das atividades de ensino, que

sempre terao prioridade no uso;

Art. 11°, Durante o periodo letivo os laboratérios poderdo ser utilizados de segunda a
sexta-feira, durante o mesmo periodo das aulas, e excepcionalmente aos sabados,

mediante autorizacdo e agendamento prévio com a Coordenacao.

CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 12°, Compete ao coordenador e/ou professor responsavel pelos laboratérios:

I. Zelar pelo bom desempenho dos profissionais que atuam nos laboratorios;

IL. Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizacdo de atividades
ndo condizentes com as teméticas e finalidades especificas dos cursos ou de areas afins
ou que transgridam as normas deste regulamento;

I11. Controlar o patriménio dos materiais e equipamentos dos laboratorios;

Iv. Normatizar e orientar os usuarios quanto & destinacdo de residuos utilizados nas

praticas laboratoriais;
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V. Elaborar junto aos Coordenadores, antes de cada periodo letivo, o cronograma das
atividades a serem desenvolvidas nos laboratérios, observando as especificidades e a sua
maior utilizagdo;

VI, Definir, em cada pedido de manutenc&o ou aquisicdo de materiais ou equipamentos,
para uso de qual laboratdrio este se destina;

VII.  Comunicar o setor de Biosseguranca para encaminhar a Unidade de Satide qualquer
usuario dos laboratérios que venha a se acidentar durante as atividades;

VIII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 13°. S&o atribuigdes dos técnicos de laboratorio:

I. Preparar as aulas praticas, selecionar e organizar materiais, quando o docente
encaminhar a solicitagdo em roteiro de aula prética com o prazo minimo de 48 (quarenta
e oito) horas de antecedéncia;

II.  Fornecer suporte técnico para as atividades de ensino, pesquisa (iniciacdo cientifica)
e extensdo desenvolvidas nos laboratérios oficialmente aprovadas pela Coordenagao e
Diregdo da SLMandic-Araras;

III. Informar, de acordo com a ordem de agendamento, as solicitagbes de
disponibilizagdo de materiais ou de utilizagdo do espaco dos laboratérios para a realizacao
de atividades;

IV. Estabelecer, de acordo com as solicitagdes, a escala para o funcionamento e a
realizagéo das atividades nos Laboratérios;

V.  Zelar pelo material, equipamentos e limpeza dos laboratérios e sua organizaco;
VI. Realizar levantamentos de materiais e equipamentos disponiveis, ao final de cada
periodo letivo, e disponibiliza-los aos docentes e aos coordenadores de curso para tomada
de medidas quanto a reposicdo;

VII. Ap6s cada atividade e na presenga dos usuérios, conferir, limpar e guardar todos
0s equipamentos ou materiais utilizados;

VIIL. Informar, com antecedéncia e em tempo habil, ao responsével pelo laboratério,
Coordenagdo e aos docentes, a falta de material de consumo e a necessidade de
manutengdo em algum equipamento;

IX. Saber utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes nos
Laboratérios;

X.  Identificar as solugbes recém-preparadas com etiquetas constando a data,
caracteristicas e o nome do preparador;

XI.  Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de utilizagdo do laboratério;

XII. Supervisionar e fornecer suporte técnico ao trabalho dos estudantes e monitores no

desenvolvimento de atividades nos laboratérios;
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XIII. Comunicar, de imediato, ao coordenador qualquer intercorréncia no laboratério;

XIV. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 149, Os docentes das disciplinas com aulas de laboratério terdo como atribuigdes:

L. Apresentar no inicio de cada semestre letivo a lista de materiais e equipamentos
necessario para as aulas praticas do semestre ao coordenador do curso e aos técnicos dos
laboratérios;

1L Informar os técnicos dos laboratdrios, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, os materiais ou equipamentos necessarios a realizagao das suas atividades;

II1. Acompanhar os discentes e orienta-los quanto as atividades e praticas a serem

realizadas;
V. Obedecer & escala prevista e o horario designado para a realizagdo de suas
atividades;
V. Orientar previamente aos estudantes sobre as medidas e as precaugdes de

seguranca pertinentes ao laboratério e a pratica a ser realizada;

VI. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 15°, Compete ao usuario:

I Zelar pela limpeza, organizagdo e conservagdo dos materiais e equipamentos dos
Laboratdrios;

II. Solicitar orientagdes do Técnico sobre os cuidados e normas de seguranca,
essenciais ao uso de qualquer material;

III. Utilizar jaleco de mangas longas limpos em todos os laboratérios, utilizar os
equipamentos de protecdo individual, quando necessario, e seguir rigorosamente as regras
de seguranga;

V. Participar, apos o término das atividades, da conferéncia dos materiais utilizados;
V. Utilizar roupas (jaleco de mangas longas, calga comprida, sapato fechado) que nao
exponham ao risco quando em manuseio de produtos quimicos ou outros materiais de
risco;

VI. Manter o0 maximo de siléncio para ter um bom ambiente de trabalho;

VII. Ser responsavel pelos reagentes e equipamentos que estiverem sendo utilizados;
VIII. Utilizar todos os materiais para consumo do laboratério com ponderagéo evitando
o desperdicio ou 0 mau uso;

IX. Quando autorizado o uso de qualquer equipamento, verificar a coincidéncia entre a
voltagem do aparelho e a voltagem da rede elétrica, e ao término observar se o

equipamento estd desligado e desconectado da rede elétrica;
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X. Identificar as solugbes recém-preparadas com etiquetas constando a data,

caracteristicas e o nome do preparador;

XI. Identificar todo o material biolégico armazenado na geladeira, estufas e armarios,
informando a natureza do material, data, o responsavel, e gerenciar seu proprio material
evitando o armazenamento de material impréprio para uso;

XII.  Colaborar na ordem e no acondicionamento do material que utilizou;

XIII.  Comunicar o responsavel pelo laboratério sobre qualquer tipo de acidente;

XIV.  Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO IV

DA UTILIZAGAO DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 16°. Todo o material pertencente aos Laboratérios é de uso exclusivo dos mesmos,

dentro das suas dependéncias, para a realizagdo de préaticas das disciplinas do curso
requerente.

Paragrafo Gnico. Para as aulas somente serd permitida a retirada dos laboratérios de
materiais didaticos, equipamentos portéteis e reagentes diluidos, mediante autorizacdo do

coordenador e/ou professor bem como disponibilidade dos mesmos;

Art. 17°. O docente devera responsabilizar-se por qualquer dano ou extravio de material
ou equipamento emprestado dos Laboratorios;

Art. 18°. Havendo a necessidade de manutengdo ou conserto de equipamento dos
laboratorios, esta devera ser oficializada ao técnico responsavel, para as providéncias

necessarias.

CAPITULO V

DAS PROIBICOES AOS USUARIOS DOS LABORATORIOS

Art. 19°, E vedado aos usuérios dos laboratérios:

L. Fumar, ingerir, portar ou guardar alimentos no laboratério;
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II. Usar, durante as atividades nos laboratérios, qualquer tipo de objetos, bolsas e

similares em cima das bancadas;

III. Utilizar qualquer equipamento sem a devida autorizagao;
V. Utilizar qualquer equipamento sem observar as instrugdes de uso;
V. Utilizar impropriamente solugfes tdxicas, corrosivas ou outros que causem risco ao

meio ou as pessoas que estejam nos laboratérios;

VI, Desenvolver qualquer técnica ou pratica de laboratério sem a devida autorizagéo
ou orientacdo do coordenador, docente ou do técnico de laboratério;

VII. Utilizar os equipamentos e materiais dos laboratérios para fins pessoais ou para
realizar qualquer atividade incompativel com as atividades da disciplina ou da pesquisa;
VIII. Danificar materiais ou equipamentos;

IX. Ndo deverdo ser abertos e utilizados por pessoa ndo habilitada equipamentos ou
materiais que necessitem de assisténcia técnica especializada;

X. Captura de imagem, foto ou filmagem, para qualquer uso sem permissdo prévia do
técnico do laboratdrio, professor responsavel e/ou da Coordenagdo;

XL Descumprir qualquer regra deste regulamento (anexo I).

Art. 20°. E proibida a permanéncia de estudantes, ou qualquer usuario nas dependéncias
dos laboratérios sem a presencga de qualquer do técnico, coordenador ou do docente

responsavel.

CAPITULO VI

DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS PARA O DESENVOLVIMENTO DE
PROJETOS DE PESQUISA

Art. 219, Os laboratérios poderdo ser utilizados para desenvolvimento de projetos de
pesquisa, desde que respeitadas as atividades de ensino e de acordo com as demais

normas constantes neste Regulamento.

Art. 22°, O espaco fisico dos laboratérios é de uso comum aos docentes e a requisigao
de uso deverd ocorrer ordinariamente no inicio de cada periodo letivo, com tempo habil

para a programacao e distribuicdo dos horarios para cada atividade.
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Art. 23°. Cabera ao usudrio autorizado, se responsabilizar por qualquer dano que possa
ocorrer com o material ou equipamento durante sua utilizagdo.

CAPITULO VII

DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 240, E permitido aos usuarios trazer material ou equipamento particular para auxiliar
no desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas de ensino), realizadas nos

laboratorios, desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.

Art. 25°. As equipes de tecnicos dos laboratdrios, bem como as coordenagdes, no serdo
responsaveis por objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas
dependéncias.

Art. 26°. O ndo cumprimento das normas previstas neste regulamento, acarretara em
punigBes, previstas no Regimento Geral da Instituicdo: Titulo VII, Capitulo III - Regime

Disciplinar, Art.106 e Capitulo V - Das penalidades aplicaveis ao corpo discente, Art. 114°

Art. 27°. Os casos ndo previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pela
Coordenagéo e Diretoria.

Art. 28°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologagdo pelo Conselho
Superior Universitario - CONSU.

Araras, 24 de abril de 2023

Prof. Dr./JEQLuiz Cintra Junqueira

Presidente do Conselho Superior - CONSU
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1.

10.

ANEXO I

REGRAS DE SEGURANCA NOS LABORATORIOS

Utilizar os EPIs recomendados para os laboratérios:

Sapato fechado;

Avental impermeavel com manga longa;

Luva de procedimento;

Oculos de protecéo;

Mascara N95/PFF2;

Mascara com Filtro Carbono (Vide FISPQ do produto a ser manuseado);
Luva térmica;

Jaleco para proteger a roupa durante a atividade laboratorial (esse jaleco ndo deve

ser usado fora do laboratoério);

Pijamas cirlrgicos, toucas, propés madscaras e luvas estéreis (uso obrigatério no

Laboratério de Técnicas Cirlirgicas).

N&o utilizar os cabelos soltos, ndo beber, ndo comer; ndo trabalhar com lente de
contato (retirar lentes de contato, pois estas podem sofrer reagbes em contato com

substancias quimicas); ndo utilizar adornos (pulseiras, brincos, relogios);
E Proibido fumar (inclusive cigarros eletrdnicos “vape”);

Os estudantes deverdo estar acompanhados de pelo menos mais uma pessoa para a

realizagdo de atividades em horario fora do expediente, com autorizagao;
Evitar ao maximo a formacdo de aerossois;
Ndo manipular macanetas e telefone enquanto estiver usando luvas;

Lavar bem as m&os ao entrar e ao deixar o laboratdrio. Técnicas de assepsia devem

ser empregadas o tempo todo;

Observar a limpeza dos materiais antes de utilizad-los. Limpar as bancadas e

equipamentos antes e apds o uso com solugéo desinfetante fornecida pelo laboratério;

Caso ocorra acidente onde algum acido ou outro produto quimico entre em contato

com pele ou mucosa, , lavar o local com bastante agua;

N3o jogar reagentes quimicos e nem materiais sélidos na pia. Pega orientacdo dos

técnicos para o descarte correto;
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Ler com atengdo o rétulo dos reagentes para se ter certeza de que pegou frasco
correto. N&@o desperdigar reagentes e solucBes inutilmente, utilizar somente o
necessario para o experimento;

’

E proibido pesar material diretamente sobre o prato da balancga;

E proibido trabalhar com material defeituoso, principalmente o de vidro;
Fechar o Bico de Bunsen quando n&o estiver utilizando;

Manter as solugdes sempre distantes da chama do Bico de Bunsen;

Fechar os frascos das solugBes e regentes, principalmente os que forem volateis e
inflamaveis de forma adequada e segura;

Utilizar os microscépios e demais equipamentos sempre sob supervisdo dos

professores ou técnicos dos laboratérios;

Redobrar a atengdo no manuseio do microscépio durante o processo de adequacgao do

foco, manter presséo minima sobre as 1aminas, evitando que se quebrem:;

Trabalhar com seguranga e ordenadamente, com consciéncia da sequéncia a ser
realizada. Ler atentamente o procedimento experimental certificando-se de que todos

0s materiais e reagentes necessarios estdo disponiveis antes de inicia-lo;

Comunicar imediatamente professores e técnicos, qualquer acidente, corte,
derramamento, quebra de vidraria ou equipamento. Em caso de acidentes perfuro
cortantes seguir o fluxo ja estabelecido;

N&o retirar nenhum equipamento ou solugdo do laboratério sem autorizacdo;

Esperar a orientagdo dos professores ou técnicos antes de iniciar qualquer atividade

dentro do laboratério e os consulte quando tiver qualquer duvida;

I

E proibido circular pelo laboratério sem autorizag&o prévia;

E responsabilidade do estudante conhecer a localizagdo dos equipamentos de

seguranga no laboratério (chuveiro, extintor de incéndio, etc.);

Agendar previamente experimentos com periculosidade, devendo o mesmo ser

conduzido em capela de exaustdo ou coifa;

Utilizar os EPIs necessdrios durante a permanéncia no laboratdrio/drea de

experimentagdo. Os 6culos de seguranca sdo individuais e ndo descartaveis;

Ao sair do laboratorio retirar os equipamentos de protegdo individual: higienizar e
guardar os oculos de protegdo e descartar devidamente as EPIs que ndo sdo
reutilizaveis. Proceder com a higienizagdo das méos;

E de responsabilidade dos técnicos verificar que tanto estudantes quanto visitantes
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28,

30.

31.

82.

33.

10

estejam equipados com os equipamentos de seguranga apropriados;

Assegurar-se que todos os agentes que oferegam algum risco estejam rotulados e

estocados corretamente;

Consultar os dados de seguranca existentes antes de utilizar reagentes quimicos com
os quais ndo esteja familiarizado e seguir os procedimentos apropriados ao manusear

ou manipular agentes perigosos;

Seguir os procedimentos de descarte adequados para cada reagente ou material de

laboratorio:

Evitar a exposicdo a gases, vapores e aerossois. Utilizar sempre uma capela ou fluxo

para manusear estes materiais;

Lavar as maos ao final dos procedimentos de laboratério;

Segquir rigorosamente todas as regras estabelecidas no regulamento dos laboratérios.

Araras, 24 de abril de 2023.

Ty
Prof. Dr. :lé Luiz Cintra Junqueira

Presidente do Conselho Superior - CONSU
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